Diagrame, note de subsol, SmartArt și scriere pe coloane

1) O diagramă se folosește pentru a reprezenta grafic un set de valori numerice
-inserare diagramă: INSERARE -> Diagramă: se alege tipul și subtipul de diagramă și se completează cu date
-modificare tip diagramă: click dreapta pe diagramă -> Modificare tip diagramă ->…
-adăugare valori pe diagramă: click dreapta pe un element grafic din diagramă -> Adăugare etichete de date -> Adăugare etichte de date

2) Notele de subsol se folosesc pentru a insera explicații pentru cuvinte în subsolul paginii.
-inserare notă de subsol: se face selecția cuvântului apoi REFERINȚE -> Inserare notă de subsol

3) Ilustrațiile SmartArt se folosesc pentru fluxuri de lucru, prezentare de informații complexe sau cu scopul de a îmbunătăți o prezentare vizuală.
-inserare ilustrație SmartArt: INSERARE -> SmartArt -> …

[bookmark: _GoBack]4) Afișare text pe mai multe coloane
a) se face selecția textului
b) ASPECT PAGINĂ -> Coloane -> ….

Temă de laborator: Realizați 2 pagini din Revista Liceului folosind tot ce a fost studiat la Word până în acest moment.




